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� ساتھ استعمال ک�ا جاۓ۔ یہاں د�ی گ�ئ نقاط پاور   کا آغاز ک��ں'  ڈ�جیڻل میٹنگ پل��ن اس تح��ر کو پاور پوائنٹ پ����نڻ�شن ' 
۔ نقطہ   کا تعلق    2) � �� اور نقطہ 1(صفحہ   1کا تعلق  پاور پوائنٹ منی سلائ�ڈ   1پوائنٹ � نقاط � ساتھ ساتھ چل�ت ہنی

ن ہر سلائ�ڈ � نی�� نو�س منی ب� م� گا۔  2سلائ�ڈ  ۔ آپکو ی� منت  چل ر�ا ��
گ

، اور ا� ط�ح آ� �� � 

۔   مو�ٹ جس تح��ر کو  ، وە کورس کروا�ن وا� استاد ک�ل�ئ تب�� ہنی فونٹ منی �خ�اں دی جا   ترچھ�فونٹ منی دکھا�ا گ�ا ��
۔ با�ت تح��ر کو اون�پ آواز � پڑھا جا سکتا �� �ا استاد جو سکھا ر�ا ہو، اس منی ر�نمائئ ک�ل�ئ استعمال  ک�ا جا سکتا   ر� ہنی

۔  �� 

 

ن   منت
 کورس � اہداف: ۔ 0

 وڈیو � ساتھ اور وڈیو � بغ�ی کال کرنا آ جا�ئ 

 کالز ر�سیو کرنا آ جا�ئ 

 کالز ر�ج�کٹ کرنا آ جا�ئ 

 کال � دوران آواز اور تص��ر کو آف اور آن کرنا آ جا�ئ 

 بات پوری ہو�ن � بعد کال ختم کرنا آ جا�ئ 

 

کاء � ساتھ   .1 وع کر�ن � پہ� کورس � �ش اہداف پر بات ک��ں۔ اس ط�ح ان ک�ل�ئ س�کھنا   کورس �پڑھانا �ش

 اور س�کھ� ہو� کو �اد رکھنا آسان ہو جاۓ گا۔ 

 

؟  مراد   ک�ا �     ڈ�جیڻل میٹنگ پل��ن  .2 �� 

ن�ٹ پر کال کر   ڈ�جیڻل میٹنگ پل��ن   .3 ، وڈیو کال کر سک�ت  ان مختلف �و�ن کو کہ�ت ہنی جن � آپ ان�ٹ سک�ت ہنی

۔ عام ڈ�جیڻل میٹنگ پل��ن  ۔     ہنی اور چ�ٹ کر سک�ت ہنی � مثالنی ڻ�مز، زوم، ف�س ڻائم، م�سینجر اور سکائپ ہنی

استعمال کر�ن � وجہ ی� �� کہ یہ کالز اور وڈیو کالز مفت ہوئت ہنی چا��    ڈ�جیڻل میٹنگ پل��ن لوگوں �  ا��� 

ب� مل� منی ہو۔ جب تک آپ وائئ فائئ پر لا� ان ہوں، کچھ   کتئن � دیر بات � جا�ئ اور چا�� ا�سان ک�

 خ�چ نہنی ہوتا۔ 

 

۔ یہ آپ � مر�ن �� کہ آپ ان    استعمالپر ڻیبلٹ، سمارٹ فون �ا کمپیوڻر  کو    ڈ�جیڻل میٹنگ پل��ن  ک�ا جا سکتا ��

۔   منی � ک�ا استعمال کر�ت ہنی

 

 ڈیوا��ن  .4

۔ اس قسم � کال منی بات کر�ن وا� لوگ ا�ک   ڈ�جیڻل میٹنگ پل�س .5 � استعمال کا سب � عام ط��قہ وڈیو کال ��

۔   دو�� کو د�کھ ب� سک�ت ہنی اور ا�ک دو�� � بات ب� سن سک�ت ہنی

۔ ا��� جد�د  سمارٹ فون  اور   ڻیبلٹ  .6 �ں وڈیو کال ممکن بنائت ہنی ن منی ک�مرا، مائ�کروفون اور سپ�کر ہوتا �� اور یہ چ�ی

۔ کمپیوڻر ل�پ ڻاپ   �ں ہوئت ہنی ن  ز منی ب� یہ تینوں چ�ی
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کرنا بہ�ت لگتا �� ل�کن یہ استعمال کرنا �ا نہ کرنا ا�سان � مر�ن  استعمال   کچھ لوگوں کو مائ�کروفون وا� ہ�ڈفونز  .7

۔ ہ�ڈفونز   سوراخ  کر�ن � ل�ی ڻیبلٹس اور کچھ سمارٹ فونز اور ل�پ ڻاپ کمپیوڻرز � ا�ک کنار� پر    کن�کٹ پر ��

۔   ہو�ت ہنی

ن�ٹ اور کال اور چ�ٹ کر�ن � ل�ی   .8 وری �� ڈ�جیڻل میٹنگ پل�س ہ وئئ ک   سب لوگوں � پاس ان�ٹ �عئن ڻ�مز،   –   ونا �ن

 ۔ زوم، ف�س ڻائم، م�سینجر �ا کوئئ اور پل�ٹ فارم ہو 

 

 ا�پ ڈاؤن لوڈ ک��ں  .9

 
 

میٹنگ پل�س چننی جو آپ � پاس �� اور سمارٹ فون �ا ڻیبلٹ � ل�ی ا�پ ڈاؤن لوڈ ک��ں۔ ان منی � کچھ   وە  .10

۔ اپنا  میٹنگ پل��ن پر آپ   یوزر ا�اؤنٹ ب� بنا سک�ت ہنی �ا لا� ان کر سک�ت ہنی

 

۔ د�کھنی کہ مختلف لوگوں � پاس پہ�    بڑھ�ن � پہ� د�کھ لنی کہ سب لوگوں �ن ا�پ ڈاؤن لوڈ کر � ��
گ

آ�

۔ آئئ فون یوزرز ف�س ڻائم استعمال کر سک�ت ہنی اور جن لوگوں � پاس ف�س   � کو�� پل�ٹ فارمز موجود ہنی

۔  ان � بجا�ئ آپ کوئئ ا�� میٹنگ پل�س ب� استعمال کر سک�ت بک ہو، وە م�سینجر استعمال کر سک�ت ہنی

 ں۔ و ہنی جو کورس کر�ن وا� سب لوگ استعمال کر سک�ت ہ

 

وع کرنا �ا کال  .11  کرنا   ر�سیو کال �ش

سک�ت ہنی جن � آپ بات    ملکانٹ�کٹس ب�    وە  اپ�ن کو ڻ�مز، ف�س ڻائم، م�سینجر اور دو�ی میٹنگ پل��ن پر آپ   .12

۔ ر ک  �چ منی ان لوگوں کو کرنا چاہ�ت ہوں �ا آپ ا�پ   سک�ت ہنی

� آپ بات کرنا چاہ�ت ہنی تو سک��ن پر ب�ن وڈیو ک�مرا �ا فون � �شان کو   سج  جب آپ کو وە کانٹ�کٹ مل جا�ئ  .13

۔   دبائنی

 اور آپ عام   منی ا�ر آپ �ن فون � �شان کو دبا�ا ہو تو اس کال  .14
گ

  بات ک� ط���ت � تص��ر نہنی دکھائئ دے �
گ

�ں �

۔   جی� آپ عام فون کال منی کر�ت ہنی

۔ �ت  � �شان کو دبائنی تو آپ کال منی ساتھ ساتھ اپئن وڈیو ب� بھ�جا�ر آپ ک�مر�  .15  ہنی

 اور   فون بج�ن ج��جب کوئئ آپ کو کال کر� تو آپ کو  .16
گ

۔ آواز آ�ئ �
گ

 آپ � سک��ن پر یہ تص��ر دکھائئ دے �

 ل�کن آپ کو فون کر�ن والا شخص    � شکل �ا�ر آپ فون ر�سیور   .17
گ

ن کو دبائنی تو آپ کال ر�سیو کر لنی � ن بنٹ س�ب

 �ف آپ � آواز سن س� گا، وە بات کر�ت ہو�ئ آپ � وڈیو نہنی د�کھ س� گا۔ 

 جس منی دونوں طرف � لوگ   �  � شکل  ا�ر آپ ک�مر� .18
گ

وع ہو جا�ئ � ن کو دبائنی تو آپ � وڈیو کال �ش ن بنٹ س�ب

وری آلات ہوں۔  ط�کہ دونوں � پاس �ن ، ��ش  ا�ک دو�� کو د�کھ سک�ت ہنی اور بات کر سک�ت ہنی

۔  .19 ن دبا�ن کا مطلب �� کہ آپ �ن کال ر�ج�کٹ کر دی ��  �خ بنٹ

۔ .20
گ

 اس صورت منی آپ � سک��ن پر نظر آ�ن وا� تص��ر کچھ ا�� ہو �

 اور نی�� دائنی کو�ن منی 
گ

آپ  آپ جس شخص � بات کر ر�� ہوں، آپ � سک��ن پر اس � بڑی تص��ر نظر آ�ئ �

۔  � 
گ

 تص��ر چھوئٹ � نظر آ�ئ �

۔  .21  یہ آپ � و� تص��ر �� جو دو�ی طرف کا شخص اپئن سک��ن پر د�کھ ر�ا ��
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۔ ا� آپ   .22 � تص��ر اپئن سک��ن پر بڑی � نظر  آپ جس � بات کر ر�� ہوں، اس � ساتھ ب� ا�سا � ہوتا ��

، وە اس � سک��ن پر نی�� دائنی کو�ن منی چھو�ٹ سائز منی آ ۔  ئت آ ئت �� اور آپ اس � جو تص��ر د�کھ ر�� ہنی �� 

۔  .23  کمپیوڻر سک��ن پر آپ کو سارا وقت کچھ �شان دکھائئ دے ر�� ہو�ت ہنی

۔  ا�ر آپ ڻیبلٹ �ا سمارٹ فون � سک��ن کو ا�ک بار دبائنی تو ی� .24  �شان سام�ن آ جا�ت ہنی

 ا�ر آپ ک�مر� � �شان کو ا�ک بار دبائنی تو آپ � بات کر�ن والا شخص آپ � تص��ر م��د نہنی د�کھ س� گا۔  .25

۔  .26
گ

� 
گ

ن کو پھر ا�ک بار دبائنی تو آپ � تص��ر دو�ارە دو�� شخص کو نظر آ�ن ل�  ا�ر آپ ا� بنٹ

 دبائنی تو دو�ا شخص آپ � بات م��د نہنی سن س� گا۔ ا�ر آپ مائ�کروفون � �شان کو ا�ک بار   .27

 

 کال ختم کرنا  .28

۔  .29
گ

� 
گ

ن کو ا�ک بار پھر دبائنی تو آواز دو�ارە آ�ن ل�  ا�ر آپ ا� بنٹ

ن کو دبائنی  .30  ۔ کال ختم کر�ن � ل�ی �خ بنٹ

 

 اختتام .31


	متن

